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CV信息采集表

声明：越来越多高校对申请人信息进行背景调查，为规避风险，CV制作以真实性为基本原则。所填信息仅用于留学申请，请放心填写，并勾选以回答以下问题：

一、素材丰富程度与CV质量正向相关，如果素材不足，是否接受写作老师包装？

□ 接受包装，知晓并愿意接受写作老师视角受限而产生的失真或其他潜在问题;

□ 不接受包装，但愿意配合补充真实素材;

□ 不接受包装，CV撰写表已涵盖所有能提供的素材，请写作老师根据已有材料进行写作。

二、是否授权写作老师根据素材与申请学科的相关度等因素删减给定素材？

□ 允许删减，由写作老师决定删减哪些素材；

□ 允许删减，需联系本人确认哪些内容可被删减；

□ 不允许删减，所提供素材均需呈现。  

三、为避免信息传递过程中产生误解，如提供了过往英文版CV作为参考，希望写作老师如何使用原CV？

□ 允许挪用原CV适合的内容到新版CV中；

□ 仅供参考，但不可直接使用原CV中的表述；

□ 其他，例如：仅需在原CV内更新补充信息采集表新增内容，或原CV指定部分维持原样等。如勾选该项，请对期望中的使用方法加以说明：                    
          。

	一、基础信息---基础信息正常填写即可。

请留意姓名读音若非大陆拼音，请填护照上显示的版本

住址信息，文书老师会帮你翻译填上。如有官方译名也欢迎直接提供英文版

	姓名(中文和拼音)：
	
	性别：
	

	出生日期（日/月/年）：
	
	国籍：
	

	电话：
	
	邮箱：
	

	居住地址和邮编：
	

	二、留学标准化考试-


	TOEFL/iBT
	   
	考试日期
	

	GRE
	
	考试日期
	  

	GMAT
	
	考试日期
	

	IELTS
	
	考试日期
	

	SAT
	
	考试日期
	

	其他
	
	考试日期
	

	三、教育背景

（填写顺序为由近及远，如：先填二硕、一硕，再填本科)

	院校全称

	学习年份

（月/年——月/年）
	专业名称

	GPA【除
提供均分外，还需要提供满分计算方式，例如：3.5/4.0；3.6/5.0；87/100。注意：该项为必填项】, 主要课程及成绩

（如已知课程官方英文名，请填写）【请提供英文/中文成绩单】

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	四、研究兴趣

	关键词
	

	具体方向的总结性描述
	



	五、学术项目、论文与发表经历

	学术项目

	项目名称

（如有官方英文名，请说明）
	项目持续时间

（月/年——月/年）
	项目带头人及头衔
	项目是否有基金
支持，如有，请说明
	项目整体的简
介（含项目成果），以及项目中你的角色、工作内容、使用或习得的研究方法/理论/技能

	
	
	

	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	论文与发表

（毕业论文信息也在该部分填写）

	论文题目（1. 如有英文名，请说明；2. 若无已发表的论文，请尽量提供课程论文、本科阶段毕业论文、硕士阶段毕业论文等）
	论文摘要（简单说明论文研究课题、研究方法与过程、研
究发现或结果）
	是否发表？如发表，说明期刊中英文名、见刊时间、刊期、作者信息等，请按照常见Referencing style提供。如未发表，请说
明论文来源：如是课程论文、本科阶段毕业论文、硕士阶段毕业论文等

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	六、工作/实习经历

	公司/机构名（如有官方英文名，请说明）
	请指明是Full-time还是Part-time
	工作/实习时间（月/年—月/年）
	岗位名称
	工作地点
	
工作内容

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	七、奖项
 & 荣誉 

	奖项（请说明奖项名称及获得缘由和时间）
	

	荣誉（请说明荣誉名称及获得缘由和时间）
	

	八、个人特长/技能 & 爱好

	个人特长/技能

（如有相关资质、证书等，请说明）
	



	    爱好
	

	九、个人优势 

（个人品格和意志上的比较独特的特质，可以用自己校内及校外的实践和经历来佐证和解释。）

	



	十、其他信息

（如志愿者经历、短期游学经历、工作坊经历等）

	


建议勾选"接受包装”，让文书老师自由发挥、美化你的经历。请放心，老师们


积累了多年经验，熟悉各大名校的要求，不会包装过度的。


建议勾选"允许删减"，让文书老师自由裁量。请放心，老师们肯定会


将招生官最在意、最能提高申请成功率的内容作为重点留下来。


部分同学希望将自己提供的英文原版内容，


一字不落地展示在新CV中;


也有同学不希望这样，可以根据你的偏好勾选


考试成绩填最高总分就行。具体小分以及多次考试的拼分结果，一般不用在


CV中展示。


考试日期供文书老师参考(时效性也会影响含金量)，一般也不写入CV中


考试成绩填最高总分就行。具体小分以及多次考试的拼分结果，一般不用在


CV中展示。


考试日期供文书老师参考(时效性也会影响含金量)，一般也不写入CV中


除了专业，学位类型若已知也请


提供，比如工学、理学、文学。


成绩好的以及专业相关性强的课程，都可以挑出来


写。文书老师会根据实际情况判断是否展示课程小


分。有时为了展示更多专业课程会选择不展示分


以免部分低分课程显得突兀


简要概述研究的核心内容与目标，突出研究的创新性和应用价值


建议使用简明扼要的语言，清晰说明研究的技术手段和预期成果，


若未参与过资金支持的大项目，课业project


以及其产出的作业论文也可以提及。


重点请放在研究方法与技能。我们的最终目的是展示


个人学术能力和实践经验，不是项目有多么重要。


文书老师会根据篇幅和实际情况


判断是否写入CV，有时不一定


需要借项目带头人的头衔，


讲定义和研究背景的部


分不用放入CV里。重点


还是放在能展示个人学


术能力、掌握的模型


方法、技能的内容上。


已投未发表的论文也可以展示出来。


自己是第几作者建议写明，带上其他


作者的名字。此处未填的话，文书老


师将默认你是唯一作者了。


若如此例中仅简单填写了岗位责任，且勾选了接


受包装，文书老师会尝试帮你扩充具体工作细节


和习得的能力等等。


奖项的含金量可以通过级别体现出来，比如省级复赛一等奖比校


级决赛一等奖强，建议提供此细节。如能得知获奖比例也请填。


较冷门的竞赛也可以提一下主办机构。


获取年份如有也请提供。较冷门的考试、证书的授予机构也


可以提一下


前面的"干货"不够多的话可以在此部分作补充。


在考虑篇幅的前提下，老师会做取舍，也不一定会全都写入





